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Администрация

Большемурашкинского муниципального района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
[image: image2.png]



      16 декабря 2009 г.                                                                                              № 577
Об утверждении Порядка ведения перечня

муниципальных бюджетных услуг

Большемурашкинского района.
        В соответствии с Программой реформирования муниципальных финансов Большемурашкинского муниципального района на 2009 – 2011 годы, утвержденной постановлением администрации Большемурашкинского муниципального  района от 25 августа 2009 года № 315 ,  в целях повышения эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных бюджетных услуг населению Большемурашкинского района, улучшения качества бюджетного планирования,  администрация района постановляет:

     1. Утвердить Порядок ведения перечня муниципальных бюджетных услуг Большемурашкинского района.

     2. Опубликовать данное постановление в газете «Знамя» и разместить на официальном сайте  администрации Большемурашкинского района.

     3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на финансовое управление администрации Большемурашкинского района (Лобанова Н.В.).
        Глава администрации района:                                                                 В.В. Кокурин 

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
Большемурашкинского муниципального района

                                                                      от 16.12.2009 г. № 577
ПОРЯДОК

ведения перечня муниципальных бюджетных услуг 
Большемурашкинского района

(далее – Порядок)
1. Общие положения

     1.1. Настоящий Порядок определяет процедуру ведения перечня муниципальных бюджетных услуг Большемурашкинского района  (далее – Перечень).

     1.2. Целью формирования Перечня является определение муниципальных бюджетных услуг, их состава, которые должны предоставляться жителям района и хозяйствующим субъектам, ведущим свою деятельность на территории района, обеспечение физических и юридических лиц достоверной информацией о муниципальных бюджетных услугах, их содержании, органах и организациях, ответственных за их предоставление.
2. Принципы формирования Перечня

     2. Формирование Перечня осуществляется в соответствии с принципами:

     2.1. Единства основных требований к определению и включению в Перечень муниципальных бюджетных услуг, оказываемых на территории Большемурашкинского района.

     2.2. Полноты описания и отражения муниципальных бюджетных услуг в Перечне.

     2.3. Публичности Перечня.

     2.4. Обеспечения взаимосвязи требований ведения Перечня с требованиями осуществления бюджетного процесса и формирования расходных обязательств Большемурашкинского района.

    2.5. Ежегодного пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных бюджетных услуг в целях увеличения их доступности и качества.
3. Содержание Перечня
    3.1. Перечень муниципальных бюджетных услуг формируется по форме согласно приложению 1 .

    3.2. Муниципальная бюджетная услуга в Перечне описывается через следующие параметры:

    3.2.1. Порядковый номер указывается для каждой муниципальной бюджетной услуги в рамках Перечня:

     - первая цифра определяет отрасль оказания услуг: 1 – Образование, 2 – Здравоохранения, 3 – Культура, 4 – Физкультура и спорт;

     - вторая цифра определяет порядковый номер муниципальной бюджетной услуги;

     - третья цифра определяет порядковый номер подвида муниципальной бюджетной услуги.

    3.2.2. Наименование муниципальной бюджетной услуги – описание услуги, отражающей содержание услуги по удовлетворению потребностей населения, юридических лиц различных организационно-правовых форм и индивидуальных предпринимателей, в рамках действующих нормативных правовых актов Российской Федерации и Нижегородской области, нормативных актов Большемурашкинского района.
     3.2.3. Категории потребителей муниципальной бюджетной услуги.

     3.2.4. Перечень и единицы измерения показателей объема (состава) муниципальной бюджетной услуги.

     3.2.5. Структурное подразделение администрации района, муниципальные бюджетные учреждения  ответственные  за организацию предоставления муниципальной бюджетной услуги.

     3.2.6. Нормативно-правовые акты, определяющие предоставление услуги и закрепляющие ее предоставление за муниципальным районом.
     3.2.7. Источник финансирования – бюджет района, средства бюджета иного уровня бюджетной системы, внебюджетные средства.

4. Ведение Перечня
     4.1. Ведение Перечня осуществляется финансовым управлением администрации Большемурашкинского района (далее – финансовое управление)

     4.2. При обеспечении ведения Перечня финансовое управление осуществляет:

     4.2.1. Сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение, обновление информационных ресурсов.

     4.2.2. Методическое обеспечение ведения Перечня.

     4.2.3. Организацию предоставления сведений из Перечня.

     4.2.4. Контроль за соблюдением порядка ведения Перечня.

     4.3. Перечень утверждается постановлением администрации Большемурашкинского муниципального района.
     4.4. Включение, исключение муниципальной бюджетной услуги из Перечня и внесение изменений в Перечень определяются постановлением администрации Большемурашкинского муниципального района.

     4.5. Основой для включения муниципальной бюджетной услуги в Перечень являются нормативно-правовые акты Российской Федерации, нормативно-правовые акты Нижегородской области, нормативно-правовые акты Большемурашкинского района, регулирующие вопросы предоставления муниципальных бюджетных услуг на территории Большемурашкинского района.

     4.6. Ведение Перечня осуществляется на бумажном и магнитном носителях по единой системе сбора, обработки, учета, регистрации, хранения, обновления информационных ресурсов, предоставления сведений пользователям. При несоответствии записей на бумажном носителе, утвержденных главой администрации Большемурашкинского района и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе.
     4.7. Для включения муниципальной бюджетной услуги в Перечень соответствующие структурное подразделение администрации района осуществляет подготовку и предоставление в финансовое управление документов, содержащих следующие сведения:

     4.7.1. Предложение о включении соответствующей муниципальной бюджетной услуги в Перечень с указанием структурного подразделения администрации района, ответственного за организацию предоставления данной услуги.

     4.7.2. Заполненную форму Приложения 1 к данному Постановлению.

     4.7.3. Пояснительную записку, отражающую параметры муниципальной бюджетной услуги, основания и условия ее предоставления.
     4.7.4. Проект нормативного правового акта администрации Большемурашкинского района, устанавливающего обязательства района по предоставлению муниципальной бюджетной услуги в случае, если ее предоставление не вытекает непосредственно из нормативно-правовых актов Российской Федерации, нормативно-правовых актов Нижегородской области, нормативно-правовых актов администрации Большемурашкинского района.
     4.8. Для внесения изменения и дополнений в Перечень муниципальных бюджетных услуг и их исключений финансовое управление по предоставлению руководителя структурного подразделения администрации района, ответственного за организацию оказания услуги, осуществляет подготовку проекта постановления о внесении изменений и дополнений в Перечень.
     4.9. Сведения Перечня являются общедоступными и предоставляются пользователю муниципальной бюджетной услуги в виде документированной информации в форме выписки из Перечня.

     4.10. Сведения Перечня предоставляются пользователю бесплатно.

     4.11. Перечень публикуется в средствах массовой информации и на сайте администрации района в сети Интернет.

5. Ведение мониторинга предоставляемых

 муниципальных бюджетных услуг
     5.1. Перечень не реже одного раза в год рассматривается на предмет уточнения его содержания с целью обеспечения максимального удовлетворения потребностей получателей муниципальных бюджетных услуг.

     5.2. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных бюджетных услуг осуществляется финансовым управлением, а также отраслевыми структурными подразделениями администрации района.
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Порядку ведения перечня 

муниципальных бюджетных услуг 

Большемурашкинского района

Утверждаю

_____________________________________________

(____________________________________________)

    (подпись, Ф.И.О. главы администрации

 Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области)

"__" ______________________ г.

ПЕРЕЧЕНЬ

муниципальных бюджетных услуг Большемурашкинского района
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