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Администрация

Большемурашкинского муниципального района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
____12.02.2015______ г.                                                                     № ___108______ 

О внесении изменений в административный регламент  администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области по предоставлению  муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области», утвержденный постановлением  администрации Большемурашкинского муниципального района от 04.02.2015г № 63 
     В целях привидения в соответствии с действующим законодательством РФ и протестом прокурора Большемурашкинского района от 30.01.2015г № 2-4-2015, администрация Большемурашкинского муниципального района

п о с т а н о в  л я е т:

     1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области», утвержденный постановлением администрации Большемурашкинского муниципального района  от 04.02.2015г № 63,  утвердив административный регламент в новой редакции,  согласно приложения.

     2. Управлению делами обеспечить размещение настоящего регламента на  официальном сайте администрации Большемурашкинского муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети Интернет (Садкова И.Д.)
     3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на зам. главы администрации О.А. Ежова.

Глава администрации района                                                                 Н.А. Беляков

Утвержден








                       постановлением администрации

                                                                                                                 Большемурашкинского

                                                                                                                 муниципального  района

                                                                                                                 Нижегородской области

                                                                                                                  от _12.02.2015__г.  № _108__ 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской

области  по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области»

         1. Общее положение.

                  1.1.Предмет регулирования регламента.

       Настоящий административный регламент разработан в целях повышения доступности результатов, качества и открытости предоставления муниципальной услуги «Подготовка  и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на территории Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области», определяет сроки и последовательность исполнения административных процедур связанных с подготовкой и выдачей разрешений на строительство, а также о продлением срока действия такого разрешения, устанавливает порядок взаимодействия  при предоставлении муниципальной услуги с органами государственной власти  и структурными подразделениями администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области, действия должностных лиц при осуществлении полномочий  по предоставлению муниципальной услуги, а также порядок досудебного обжалования действий должностных лиц по предоставлению муниципальной услуги.
1.2.  Круг заявителей.

1.2.1. Заявителями для получения услуги  являются юридические и физические лица - застройщики, получившие ранее в администрации  района разрешение на строительство  (далее заявители).

1.2.2. Заявления на выдачу разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию от несовершеннолетних граждан в возрасте до 18 лет не рассматриваются, кроме случаев, оговоренных в законодательстве.
 1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

 1.3.1.Информация о месте нахождения, графике работы, справочные телефоны  структурного подразделения администрации района и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
1) Администрация Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области.

           Местонахождение и график работы :606360, Нижегородская область, Большемурашкинский район, р.п. Большое Мурашкино, ул. Свободы, д.86.

График работы: понедельник-четверг с 8-00 до 17-00

пятница  с 8-00 до 16-00.

Обеденный перерыв: с 12-00 до 13-00.

Выходные- суббота, воскресенье

Т. (83167) 5-15-37
Адрес электронной почты: official@adm.bmr.nnov.ru 
Адрес официального сайта:www.admbmur.ru
         2) Отдел капитального строительства и архитектуры администрации   Большемурашкинского  муниципального района Нижегородской области.

Местонахождение и график работы : 606360, Нижегородская область, Большемурашкинский  район, р.п. Большое Мурашкино, ул. Свободы, д.86, каб.12.

График работы: понедельник-четверг с 8-00 до 17-00

пятница  с 8-00 до 16-00.

Обеденный перерыв: с 12-00 до 13-00.

Выходные- суббота, воскресенье

Т. (83167) 5-13-85
График приема граждан:

Вторник, четверг  с 8-00 до 17-00

Обеденный перерыв с 12-00 до 13-00

Адрес электронной почты: official@adm.bmr.nnov.ru
Адрес официального сайта:www.admbmur.ru.

3) МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории Большемурашкинского муниципального района»

  Местонахождение и график работы: 606360, Нижегородская область, Большемурашкинский  район, р.п. Большое Мурашкино, ул. Красная Горка, д. 3 (1 эт.)

  График работы: 

 вторник с 10-00 до 20-00

среда-четверг с 8-00 до 17-00

пятница-суббота  с 8-00 до 16-00

Обеденный перерыв: с 12-00 до 12-48

выходной - воскресенье, понедельник 

т./ факс  (83167) 5-11-06

Адрес электронной почты: bmur_mfc@mail.ru

1.3.2.Информирование  о  ходе   предоставления  муниципальной услуги  осуществляется   при личном контакте с заявителями, а также с   использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, через МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории Большемурашкинского муниципального района» (далее – Многофункциональный центр). При предоставлении муниципальной услуги  в электронном виде в соответствии с законодательством РФ или Нижегородской области заявление и документы, указанные в пункте 2.8 настоящего регламента, могут быть получены в электронной форме: заявление – через единый портал государственных и муниципальных услуг в сети Интернет,  а необходимые  документы - через систему межведомственного электронного  взаимодействия либо иным путем, предусмотренным соглашением об информационном взаимодействии организацией, располагающей данными сведениями.
Заявители, представившие  в   администрацию района или в многофункциональный центр,  документы  для  выдачи разрешений на   ввод объектов в эксплуатацию в  обязательном  порядке информируются:

- о комплектности документов, необходимых для получения разрешений на ввод объектов в эксплуатацию;
о времени приема, порядка и сроков выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию;
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

о перечне услуг, за которыми заявитель должен обратиться, прежде чем подать документы для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3. На информационном стенде в здании администрации и многофункционального центра Большемурашкинского муниципального района размещается следующая информация:

текст настоящего регламента;

краткое описание порядка предоставления муниципальных услуг;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг;

          образец формы разрешений на ввод объектов в эксплуатацию. 

 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

           2.1.  Наименование муниципальной услуги:

 «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области».

           2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
         2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области и Многофункциональным центром.         Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является отдел капитального строительства и архитектуры (далее ОКСиА) администрации Большемурашкинского  муниципального района. 
       2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги администрация осуществляет взаимодействие с:
         - инспекцией Государственного строительного надзора по Нижегородской области  (в случае,     если    предусмотрено    осуществление государственного строительного   надзора);
          - департаментом Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Приволжскому федеральному округу; 
         - Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации (Росреестр); 
        - комитетом по управлению экономикой  администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области;
        - многофункциональным центром.

          2.2.3. При подаче документов заявитель обязан предоставить  документы, указанные в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

         документы, удостоверяющие личность: 
- паспорт гражданина РФ;

- свидетельство органов ЗАГС, органа исполнительной власти или органа местного самоуправления о рождении гражданина – для граждан РФ,  не достигшего 14 лет;

- удостоверение личности военнослужащего или военный билет;

- вид на жительство;

- удостоверение беженца.
                  2.2.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от  заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

         2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

         Конечным результатом предоставления муниципальной  услуги является:

          2.3.1. Выдача заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

 Выдача разрешения  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию выдается по форме,  утвержденной постановлением  Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 N 698. Основание - статья 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации  от  29  декабря  2004  года  N  190-ФЗ (Приложение 3).

Разрешение на ввод объекта  в  эксплуатацию  выдается  при строительстве, реконструкции  или  капитальном  ремонте  всех  видов объектов   капитального   строительства независимо от источников финансирования и форм собственности этих объектов.

          2.3.2.Отказ в выдаче заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

 Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня регистрации заявления с прилагаемыми к нему документами в орган власти (при подаче заявления непосредственно в орган власти) или со дня поступления в орган власти  из МФЦ заявления с прилагаемыми к нему документами (при подаче заявления в МФЦ) (согласно реестру заявлений, переданных в орган власти).  Срок передачи документов из МФЦ в орган власти составляет не менее 1-го рабочего дней следующих за днём их принятия от заявителя) 
2.5.Перечень нормативных правовых актов,  регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставление муниципальной услуги.

           Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», № 290 от 30 декабря 2004 года);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- приказ министерства регионального развития РФ от 19 октября 2006г № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- постановление Правительства РФ от 16 августа 2012г № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации»

- Постановление Правительства РФ от 01.03.2013 N 175 "Об установлении документа, необходимого для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"
            - Уставом Большемурашкинского муниципального района от 29 июня 2005 года № 37 (с изменениями).
   2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативным актом для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1.   Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

        1) заявление (приложение 2). 

         В  заявлении  о  выдаче  разрешения  на  ввод  объекта   в эксплуатацию указываются следующие данные:

фамилия, имя,  отчество гражданина,  если основанием  для  выдачи разрешения   на   ввод   объекта  в  эксплуатацию  является  заявление физического лица;

полное наименование  организации  в  соответствии  со  статьей 54 Гражданского кодекса Российской Федерации,  если основанием для выдачи разрешения   на   ввод   объекта  в  эксплуатацию  является  заявление юридического лица;

наименование и место расположения (адрес) построенного объекта, на ввод в эксплуатацию которого запрашивается разрешение;
2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

(свидетельство о государственной регистрации прав на недвижимое имущество; договор аренды земельного участка со всеми приложениями и дополнительными соглашениями, иные, предусмотренные действующим законодательством правоустанавливающие документы);

        3) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории. 
Подготовку и выдачу градостроительного плана земельного участка осуществляет ОКСиА. Градостроительный план утверждается постановлением администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области. Подготовку и выдачу проекта планировки территории и проекта межевания территории осуществляют организации, уполномоченные на выполнение соответствующих проектов.
         4) разрешение на строительство. Документ выдается   администрацией Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области.
         5) акт приемки   объекта   капитального   строительства   (в  случае осуществления строительства,  реконструкции,  капитального ремонта  на основании договора) 

Документ  выдается лицом, осуществляющим строительство, и предоставляется заявителем.

6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного,     отремонтированного    объекта    капитального строительства требованиям технических регламентов. 

Документ выдается лицом, осуществляющим строительство, и предоставляется заявителем.

7) документ, подтверждающий  соответствие  параметров  построенного, реконструированного,     отремонтированного    объекта    капитального строительства   проектной   документации.

 Документ выдается  и подписывается лицом, осуществляющим строительство и застройщиком или  заказчиком  в  случае  осуществления  строительства, реконструкции,   капитального   ремонта  на  основании  договора),  за исключением  случаев   осуществления   строительства,   реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства, предоставляется заявителем.

8) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим  условиям.

Документ выдается и подписывается представителями организаций,  осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта  капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка  и  планировочную организацию  земельного участка для  размещения  такой  копии  в  информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

Предоставляется  и подписывается лицом, осуществляющим строительство,  и застройщиком или заказчиком в  случае осуществления  строительства,  реконструкции,  капитального ремонта на основании договора;

10) заключение органа  государственного  строительного   надзора   (в случае,     если    предусмотрено    осуществление государственного строительного     надзора)      о      соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного    объекта    капитального строительства  требованиям   технических   регламентов   и   проектной документации,  заключение  государственного  экологического контроля в случаях,  предусмотренных  частью  7  статьи   54   Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Документы выдает соответственно  инспекция государственного строительного надзора  Нижегородской области и   Федеральная служба по экологическому, технологическому и атомному надзору. 
11)документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

12) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования.

13) В  случае подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию представителем заявителя -  доверенность, оформленная в соответствии с  требованиями действующего законодательства Российской Федерации.
14) Согласие на обработку персональных данных.

В силу п. 4 ст. 9 Закона о персональных данных письменное согласие субъекта персональных данных на обработку своих данных должно содержать: 

         - фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе. При получении согласия от представителя субъекта персональных данных: фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи этого документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя; 
         - наименование или фамилию, имя, отчество и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных данных. Если обработка данных будет поручена другому лицу: наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку по поручению оператора; 
         - цель обработки; 

         - перечень данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных; 
         - перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки; 

        - срок, в течение которого действует согласие, а также способ его отзыва; 

        - подпись субъекта персональных данных.        

2.6.2. Документы (или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2 ,3,  10 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, запрашиваются  Многофукнциональным центром, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления  в  организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами администрации, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.3. Документы, указанные в подпункте 2 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении государственных органов или органов местного самоуправления или  подведомственных им организаций. 

2.6.4. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на ввод объектов в эксплуатацию, за исключением указанных в пунктах 2.6.1  административного регламента документов, а также тех документов, которые заявитель обязан предоставить  в соответствии с п.2.2.3 административного регламента. 

Также не допускается требовать документы, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций.

2.7. Требования, предъявляемые к документам.

К документам (в том числе направленным в электронной форме или по почте), необходимым для оказания муниципальной услуги, предъявляются следующие требования:

- представляемые документы должны содержать реквизиты, наличие которых согласно законодательству Российской Федерации являются обязательными (номер, дата, подпись, печать, основание выдачи, юридический адрес организации, выдавшей справку);

- представляемые документы должны быть исполнены четко, подписи должностных лиц и оттиски печатей, содержащиеся на документах, должны быть отчетливыми, подпись ответственного лица должна быть расшифрована;

если документ имеет поправки и (или) приписки, они должны быть заверены лицом, подписавшим документ, и скреплены печатью.

  2.8. Перечень документов, которые находятся в распоряжении органов власти и который заявитель вправе представить самостоятельно:
-   правоустанавливающие документы на земельный участок;

·  градостроительный план земельного участка;
·  разрешение на строительство;
      - заключение органа  государственного  строительного   надзора;


- заключение  государственного  экологического контроля.
2.9. Перечень оснований для  отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- в случае если в ОКСиА представлены документы по объекту капитального строительства, выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию которого не входит в его полномочия, то муниципальная услуга не предоставляется.

- в случае несоответствие представленного пакета документов описи. Опись необходимых документов, предусмотренных п.2.6.1 административного регламента,  прописывается заявителем в заявлении о выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию.
          2.10. Исчерпывающий  перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги   на ввод объектов в эксплуатацию.

Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

1) отсутствие документов, указанных в части 2, пункта 2.6 административного регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

5) Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с подпунктами  2.6.2 и 2.6.3.  административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

6) Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных в пункте  2.10 административного регламента оснований, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного Кодекса. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления или уполномоченную организацию, осуществляющую государственное управление использованием атомной энергии и государственное управление при осуществлении деятельности, связанной с разработкой, изготовлением, утилизацией ядерного оружия и ядерных энергетических установок военного назначения, выдавшие разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

7). Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке.

         2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги на ввод объектов в эксплуатацию:

- выдача документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструируемого, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов (документ выдается лицом, осуществляющим строительство).

- выдача документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструируемого, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических условий (документ выдается лицом, осуществляющим строительство);
- выдача документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструируемого, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям проектной документации, за исключением случаев осуществления строительства; реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства  (документ выдается лицом,  осуществляющим строительство);
- выдача схемы, отображающей расположение  построенного, реконструируемого, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка (документ выдается лицом, осуществляющим строительство);
- технический план, представляет собой документ, в котором воспроизведены определенные сведения, внесенные в государственный кадастр недвижимости, и указаны сведения о здании, сооружении, помещении или об объекте незавершенного строительства, необходимые для постановки на учет такого объекта недвижимости, либо сведения о части или частях такого объекта недвижимости, либо новые необходимые для внесения в государственный кадастр недвижимости сведения о таком объекте недвижимости, которому присвоен кадастровый номер.
         2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию осуществляется без взимания платы.

         2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной  услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги.

       Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15  минут.

         2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги.

Заявление и прилагаемые к нему документы независимо от формы их направления подлежат обязательной регистрации в течение 1 (одного) дня с момента их поступления в ОКСиА по правилам делопроизводства.

            2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.15.1.Помещение для предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдачи разрешений  на ввод объектов в эксплуатацию  обеспечивается необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной агитацией.
2.15.2.Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

-  информационным стендом;

- стульями и столами для возможности оформления документов.
           2.16. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги.

           Заявитель  имеет право:

- обращаться в орган власти с устным запросом о предоставлении муниципальной  услуги и направлять письменный запрос или запрос в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме через  сайт: www.admbmur.ru.
Информация об услуге размещается также на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Едином Интерет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

- получать муниципальную услугу своевременно, в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой  на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц органа власти;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения, в том числе в электронной форме.

3.Состав, последовательность и сроки исполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных  процедур в электронной форме.

              3.1. Перечень административных процедур по выдаче разрешений  на ввод объектов в эксплуатацию.

3.1.2 .Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 -Прием и регистрация документов,  необходимых для выдачи разрешения на ввод объектов в эксплуатацию и выдача расписки.

-Рассмотрение представленных документов для выдачи разрешения на ввод объектов в эксплуатацию.

          - Осмотр объекта при выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

- Подготовка разрешения либо отказ в выдаче разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию.
- Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 1.
3.2.Прием и регистрация документов,  необходимых для выдачи разрешения на ввод объектов в эксплуатацию и выдача расписки.

 3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги для выдачи    разрешения  на  ввод объекта в эксплуатацию  является   получение в орган власти или  многофункциональный центр  заявления и  документов, указанных в п. 2.6.1 административного регламента.

3.2.2. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с приложением комплекта документов предоставляется заявителем лично либо через его уполномоченного представителя.

Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на ввод объектов в эксплуатацию, за исключением документов, указанных в пункте 2.6.1. административного регламента, а также тех документов, которые заявитель обязан предоставить  в соответствии с п.2.2.3 административного регламента. 

3.2.3. Способы подачи документов заявителями либо их законными представителями: непосредственное обращение в орган власти или в многофункциональный центр, направление документов с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) либо через почтовые отделения Большемурашкинского района Нижегородской области.

3.2.4. В течение 1 рабочего дня с момента получения органом власти документов  назначается должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов по подготовке и выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию (далее специалист органа власти).

3.2.5. При обращении заявителя или его уполномоченного представителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем – Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) услуг (http://www.gosuslugi.ru), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области(http://gu.nnov.ru) за предоставлением муниципальной услуги, заявитель  с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на предоставление (исполнения) государственных (муниципальных) услуг (функций) заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, прикрепляет их в качестве вложения либо указывает сведения из документов, подписывает электронной усиленной цифровой  подписью и направляет в орган власти или в многофункциональный центр для предоставления муниципальной услуги.

3.2.6.При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) должностное лицо органа власти, являющееся ответственным за прием документов, на каждом документе, переведенном на бумажный носитель, проставляет отметку следующего содержания: «Документ получен через Единый-Интернет-портал, не изменялся и не исправлялся» подписывается такой документ с простановкой даты приема документа (срок выполнения действия не более 30 минут). При этом должностное лицо, ответственное за прием документов, отправляет сообщение заявителю  о получении заявления и прилагаемых к нему документов.   

3.2.7. При получении документов по почте либо при личном обращении в орган власти, должностное лицо, ответственное за прием документов,  регистрирует их в журнале регистрации заявлений на выдачу разрешения на ввод объектов в эксплуатацию. Срок выполнения действия не более 10 минут.

3.2.8. Посредством телефонной, факсимильной либо почтовой связи специалист органа власти или многофункционального центра, ответственный за прием документов, сообщает заявителю либо его уполномоченному представителю о том, что документы для оказания муниципальной услуги получены.

3.2.9.При непосредственном обращении, специалист органа власти, ответственный за прием документов,  устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 

Специалист органа власти или многофункционального центра, ответственный за прием документов: 

        -проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя;
        -проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов. Срок выполнения действия  не более 30 минут.

      - проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;

   -    вносит в журнал регистрации запись о приеме документов (порядковый номер записи, дату приема, данные о заявителе; сведения о наименовании объекта и его местонахождении, наименование застройщика и выдает расписку в подтверждении их приема. Максимальный срок выполнения действия не более 10 минут.

         Все  действия  совершаются  в  день обращения застройщика.

         3.2.10. Общий максимальный срок приема документов не должен превышать 40 минут.

        3.2.11. В случае выявления несоответствия представленного комплекта документов описи, специалист органа власти или многофункционального центра, уполномоченный принимать документы, возвращает весь пакет документов без регистрации с указанием причины возврата.
         3.2.12. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления на ввод объекта в журнале регистрации заявлений и выдача расписки (приложение 5).

         3.3. Рассмотрение представленных документов для выдачи разрешения на ввод объектов в эксплуатацию.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное в журнале регистрации заявление на ввод объекта в эксплуатацию.
3.3.2. В случае если документы, предоставляемые по межведомственному взаимодействию заявителем лично не представлены, специалист органа власти или многофункционального центра, ответственный за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в течение 1-го рабочего дня  с даты подачи заявления о разрешении на ввод объекта в эксплуатацию направляет соответствующий  запрос:

 -о предоставлении выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество   в  Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации.  Срок, в течение которого предоставляется ответ на запрос, составляет  5 рабочих дней;
-о предоставлении кадастрового паспорта земельного участка в  Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации. Срок, в течение которого предоставляется ответ на запрос, составляет  5 рабочих дней;
-о предоставлении договора аренды земельного участка в  комитет по управлению экономикой администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области. Срок, в течение которого предоставляется ответ на запрос, составляет  2 рабочих дня.

- о выдаче заключение органа  государственного  строительного   надзора   (в случае,     если    предусмотрено    осуществление государственного строительного     надзора)      о      соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного    объекта    капитального строительства  требованиям   технических   регламентов   и   проектной документации в инспекцией Государственного строительного надзора по Нижегородской области. Срок, в течение которого предоставляется ответ на запрос, составляет 5 рабочих дней;

- о выдаче заключения государственного  экологического контроля в случаях,  предусмотренных  частью  7  статьи   54   Градостроительного кодекса в Федеральную службу по экологическому, технологическому и атомному надзору. Срок, в течение которого предоставляется ответ на запрос, составляет 5 рабочих дней. 
  Запросы и ответы на запросы  направляются по каналам межведомственного электронного взаимодействии, а при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам МЭВ, межведомственный запрос составляется в бумажном виде в соответствии с требованиями, указанными в ст. 7.2. ФЗ от 27 июля 2010-ФЗ «Об организации предоставления государственных услуг»

Межведомственный запрос подписывается главой администрации или начальником многофункционального центра Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области, а в случае его отсутствия - заместителем либо исполняющим обязанности.
Межведомственный запрос в электронной форме заверяется усиленной электронной цифровой подписью.
3.3.3. При поступлении ответов по запросам об отсутствии запрашиваемых документов, специалист органов власти или многофункционального центра, ответственный за рассмотрение документов о выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию, уведомляет заявителя (по телефону, через электронную почту, через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, о том, что он должен представить правоустанавливающие документы  в течение 3 дней с момента уведомления.
3.3.4. После получения документов по запросам,  специалист органа власти или многофункционального центра, ответственный за рассмотрение документов,  в совокупности с иными документами проверяет наличие (комплектность) документов, указанных в 2.6.1. административного регламента, их соответствие требованиям административного регламента, и соответствие представленных копий документов оригиналам.

Копии, заверенные должностным лицом и печатью организации заявителя, не соответствующие оригиналам считаются не представленными.

3.3.5.В случае выявления несоответствия представленного комплекта документов описи, в том числе направленных посредством информационно-телекоммуникационных систем либо почтой, должностное лицо органа власти или многофункционального центра, ответственное за прием документов, возвращает весь комплект документов без регистрации с указанием причины возврата. 
3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры является сформированный пакет документов для подготовки проекта  разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию.

3.4. Осмотр объекта при выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является заявление заявителя  либо уполномоченного лица от имени заявителя при наличии надлежаще оформленных документов, удостоверяющих его право, с приложением пакета документов в соответствии с 2.6.1. административного регламента.

3.4.2. В течение 3 рабочих дней с момента наступления основания для начала административной процедуры назначаются дата и время проведения осмотра.

3.4.3. Заявитель  информируется о дате и времени проведения осмотра телефонограммой, по почте или электронной почтой (при наличии) не позднее чем за 1 рабочий день до проведения осмотра.

3.4.4. Осмотр объекта проводится комиссией, утвержденной постановлением главы администрации Большемурашкинского  муниципального района Нижегородской области.

3.4.5. В ходе осмотра объекта осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (требования не распространяются на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства.

3.4.6. В случае если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта администрацией Большемурашкинского района Нижегородской области не проводится. 

3.4.7. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 9 рабочих дней.

3.4.8. Результатом исполнения административной процедуры является составленный по итогам осмотра  акт установленной формы (приложение 4), который вкладывается в представленный заявителем пакет документов.

3.5.  Подготовка разрешения либо отказ в выдаче разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию:

3.5.1. Специалист ОКСиА, ответственный за выдачу разрешения на ввод объектов в эксплуатацию, оформляет проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.5.2. Проект разрешения на ввод объекта в  эксплуатацию  или  отказ в выдаче данного разрешения согласовывается начальником ОКСиА и подписывается главой администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области.

3.5.3. В  день  подписания  разрешения   на   ввод   объекта   в эксплуатацию  специалист ОКСиА, ответственный за выдачу разрешения на ввод объектов эксплуатацию,  уведомляет об этом заявителя посредством телефонной или факсимильной связи, посредством электронной почты.

3.5.4. Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, оформленные согласно приложению 3, в 2-х подписанных экземплярах выдаются лично заявителю либо уполномоченному им лицу при наличии надлежаще оформленных документов, подтверждающих его права. Один экземпляр остается в ОКСиА.

3.5.5. В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию капитальный ремонт по основаниям, указанным в пункте 2.9  административного регламента, специалист ОКСиА, ответственный за выдачу разрешения на ввод объектов в эксплуатацию, в течение семи дней с момента поступления заявления на ввод объектов в эксплуатацию готовит проект письма об отказе в выдаче разрешения на  ввод объектов в эксплуатацию (с указанием причин отказа) и представляет его главе администрации района Большемурашкинского  муниципального района Нижегородской области для подписания.

Отказ должен содержать основания, по которым запрашиваемое разрешение не может быть предоставлено,  дату принятия решения о таком отказе, а также  порядок  обжалования  такого  решения. 

Отказ должен содержать слова: "В соответствии со  статьей 55 Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации  необоснованный отказ в выдаче разрешения на ввод  объекта в  эксплуатацию  и  другие неправомерные  действия, нарушающие  право  застройщика  на получение такого разрешения или создающие  препятствия  к  осуществлению  такого права,   могут   быть  обжалованы  в  суде  в  порядке,  установленном гражданским процессуальным законодательством".

Проект мотивированного отказа (уведомление)  передается на подпись главе администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области. К проекту прилагаются документы, на основании которых он был подготовлен.

Глава администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области  рассматривает проект мотивированного отказа (уведомление)  в  предоставлении  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемые к нему документы.

По итогам рассмотрения глава администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области  подписывает отказ или возвращает на доработку.

Основанием    для   возврата   документов   на   повторное рассмотрение  является:

оформление мотивированного отказа с нарушением установленной формы;

выводы, изложенные  специалистом в проекте письменного сообщения, противоречат действующему законодательству.

В   случае  возврата  главой администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области  документов, специалист ОКСиА, ответственный за выдачу разрешения на ввод объектов в эксплуатацию, в зависимости от оснований возврата  обязан устранить выявленные нарушения.

3.5.6. В день отказа в выдаче такого разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию специалист ОКСиА, ответственный за выдачу разрешения на ввод объектов в эксплуатацию, уведомляет об  этом заявителя.
3.5.7. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение 3) или   отказа в выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию.

4. Формы контроля за исполнением  административного  регламента.

         4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных     правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги, а также принятие ими решений.
4.1.1Текущий контроль за соблюдением последовательности административных процедур, устанавливаемых настоящим административным регламентом, и за принятием обоснованных решений по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию осуществляется  начальником ОКСиА администрации района.

4.1.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. 

4.1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
          4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

          4.2.1.Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы ОКСиА.

4.2.2.Внеплановые проверки включают в себя контроль за качеством оказания муниципальной услуги, выявление нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия  (бездействия) специалиста ОКСиА. 

Внеплановые проверки  проводятся  также по конкретному обращению заявителя.

          4.3. Ответственность должностных лиц ОКСиА  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1.Персональная ответственность специалиста ОКСиА, ответственного за исполнение муниципальной услуги, закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
          4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан  их объединений и организаций

         4.4.1.Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц ОКСиА  должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

        4.4.2.Контроль за предоставлением муниципальной  услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц ОКСиА, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также  должностных лиц.

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Действия (бездействие) должностных лиц отдела, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы вышестоящему должностному лицу администрации района.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действие (бездействие) должностного лица отдела, принятое или осуществленное им в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения, принятые сотрудниками отдела  при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба) может быть подана в письменной, личном обращении (в том числе электронной) форме:

- по адресу: 606360, Нижегородская область, Большемурашкинский район, р.п. Большое Мурашкино, ул. Свободы, д. 86;

- по телефону 8(831 67) 5-15-37;

- по факсу: 8(831 67) 5-10-75;

- по электронной почте:  official@adm.bmr.nnov.ru
- на официальный сайт  администрации района:www.admbmur.ru
- на единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) gosuslugi.ru, в том числе на интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (gu.nnov.ru).

  5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениями и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также предоставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность,  заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.2.5. Жалоба может быть подана по электронной почте по адресу: official@adm.bmr.nnov.ru
Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны  требованиям к жалобе в письменной форме.

5.2.4. заявитель может обратиться с жалобой в том числе  в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование предоставления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги.

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основание отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

5.3.1. В случае если в письменной жалобе  не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу  не дается. 
5.3.2. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.3.4.  На жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, ответ по существу поставленных в ней вопросов не дается. Заявителю, направившему жалобу в указанной форме, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

5.3.5. В случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на неё не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение вышестоящим должностным лицам в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.3.6. В случае, если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе  не приводятся новые доводы или обстоятельства,  уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же заявителю. О данном решении заявитель, направивший жалобу уведомляется. 

5.3.7. В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.3.8. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в администрацию района. 

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) должностного лица сектора архива является поступление в администрацию района жалобы заявителя, направленной в письменной или в электронной форме о его несогласии с результатом предоставления муниципальной услуги.

5.4.2. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в администрацию района, подлежит рассмотрению главой администрации, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования 

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы, глава администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 5.6.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.6.1 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

         «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области»

Отдел капитального строительства и архитектуры администрации Большемурашкинского муниципального района (ОКСиА)


Поступление заявления и документов для получения разрешения на ввод в эксплуатацию в ОКСиА


        Проверка комплекта документов специалистом ОКСиА


  Регистрация заявления и полного комплекта документов (специалист ОКСиА)            


Формирование дела (специалист ОКСиА)


    Проверка соответствия документов специалистом ОКСиА требованиям регламента                                      


	    Назначение даты и времени осмотра

           Объекта (начальник ОКСиА)
	        Осмотр объекта (комиссионно)                                                                                


                                      

	Проверка соответствия объекта требованиям (комиссионно)



	Составление акта осмотра (специалист ОКСиА)


                                                                   

  Подготовка отказа в выдаче разрешения                     Подготовка проекта разрешения на ввод в экспл.

  на ввод в эксплуатацию (специалист ОКСиА)                 (специалист ОКСиА)                                            


                                                           Согласование  с начальником ОКСиА                                                                                                                    

 

Передача проекта разрешения на ввод в эксплуатацию, отказа в выдаче разрешения  главе

администрации              (специалист ОКСиА)


        Получение подписанного главой администрации района разрешения на ввод в  эксплуатацию или 

                    отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию(ОКСиА)                                                       

    


      Уведомление   заявителя об отказе 
      в выдаче разрешения (специалист ОКСиА)                 Выдача разрешения на ввод 
                                                                                                                                в эксплуатацию

Приложение 2 

                                                                       Главе администрации Большемурашкинского 

                                                                       муниципального района Нижегородской области

                                                                        __________________________________________ 

	Застройщик
	

	

	прож. по адресу:
	

	

	

	тел.
	


З А Я В Л Е Н И Е

	От
	«
	
	»
	
	20
	
	года


	Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного (ненужное зачеркнуть) объекта 

	капитального строительства
	

	
	,

	расположенного на земельном участке по адресу (полный адрес объекта, реквизиты документа, удостоверяющего право застройщика на земельный участок):

	

	

	в соответствии с градостроительным планом земельного участка
	

	
	,

	проектной документацией 
	
	,

	разрешением на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт 

	(ненужное зачеркнуть)

	№
	
	от
	«
	
	»
	
	20
	
	года

	Прилагаются следующие документы:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	_____________________________________________________________________________

	
	

	

	Акт приемки объекта (в случае осуществления строительства, реконструкции, 

	капитального ремонта на основании договора)
	

	Документ, подтверждающий соответствие объекта требованиям технических 

	регламентов и проектной документации
	

	

	Застройщик                  _______________________                           _____________________

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О )


Приложение 3 

	
	ФОРМА

РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

                           Кому __________________________________

                                    (наименование застройщика
                           _______________________________________

                            (фамилия, имя, отчество - для граждан,
                           _______________________________________

                            полное наименование организации - для

                           _______________________________________

                                      юридических лиц),

                           _______________________________________

                                 его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ

                  на ввод объекта в эксплуатацию

N __

1. _______________________________________________________________

          (наименование уполномоченного федерального органа

__________________________________________________________________

 исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта

__________________________________________________________________

    Российской Федерации, или органа местного самоуправления,

_________________________________________________________________,

 осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь   статьей 55 Градостроительного кодекса  Российской

                                                     построенного,

Федерации,    разрешает    ввод    в    эксплуатацию -------------

реконструированного,     отремонтированного

-------------------------------------------  объекта  капитального

           (ненужное зачеркнуть)

строительства ____________________________________________________

                (наименование объекта капитального строительства

_________________________________________________________________,

            в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу _________________________________________

                            (полный адрес объекта капитального

__________________________________________________________________

     строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

_________________________________________________________________.

     административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

────────────────────────┬─────────────────┬──────────┬────────────

 Наименование показателя│Единица измерения│По проекту│ Фактически

────────────────────────┴─────────────────┴──────────┴────────────

       I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

 Строительный объем -         куб. м

 всего

  в том числе надземной       куб. м

  части

 Общая площадь                кв. м

 Площадь встроенно-           кв. м

 пристроенных помещений

 Количество зданий            штук

                        II. Нежилые объекты

     Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

        детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

 Количество мест

 Количество посещений

 Вместимость

 ______________________

   (иные показатели)

 ______________________

   (иные показатели)

              Объекты производственного назначения

 Мощность

 Производительность

 Протяженность

 ______________________

   (иные показатели)

 ______________________

   (иные показатели)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

              III. Объекты жилищного строительства

 Общая площадь жилых          кв. м

 помещений (за

 исключением балконов,

 лоджий, веранд и

 террас)

 Количество этажей           штук

 Количество секций          секций

 Количество квартир -      штук/кв. м

 всего

   в том числе:

  1-комнатные              штук/кв. м

  2-комнатные              штук/кв. м

  3-комнатные              штук/кв. м

  4-комнатные              штук/кв. м

  более чем 4-комнатные    штук/кв. м

 Общая площадь жилых         кв. м

 помещений (с учетом

 балконов, лоджий,

 веранд  и террас)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

                   IV. Стоимость строительства

 Стоимость строительства   тыс. рублей

 объекта - всего

  в том числе              тыс. рублей

  строительно-монтажных

  работ

──────────────────────────────────────────────────────────────────

_______________________________ ____________ _____________________

  (должность уполномоченного         (подпись)     (расшифровка подписи)

      сотрудника органа,

    осуществляющего выдачу

  разрешения на ввод объекта

       в эксплуатацию)

"  "             20   г.

М.П.



	

	



[image: image1.emf]                                                                                                                    П риложение   4     Администрация   Большемурашкинского   муниципального района   Нижегородской области       АКТ ОСМОТРА   построенного, реконструированного, от ремонтированного   объекта капитального строительства                 р.п. Большое Мурашкино                                                                "_____" ____________ 20_____                                                                                                                                       (число)             (месяц)                (год)     Комиссия в составе   председателя:  _________________________________________________________________                     (Ф.И.О., должность лица, осуществляющего ос мотр объекта капитального строительства)                                       ___________________________________________________________________________   членов комиссии:      __________________________________________________________________________                    ___________________________________________________________________________   ___________________________________________________________________________   ___________________________________________________________________________   с участием представителя   з астройщика: ________________________________________   ___________________________________________________________________________   (Ф.И.О., должность лица, осуществляющего     осмотр объекта капитального строительства)       ___________________________________ ________________________________________                                      УСТАНОВИЛА:     1. Застройщиком _____________________________________________________________                                 (наименование организации)     предъявлен   к   осмотру   построе нный/реконструированный/ отремонтированный   ---------------------------------------------------------------------------                               (ненужное зачеркнуть)   Объект_____________________________________________________________________   ------   ______ ______________________________________________________________________             (наименование и адрес объекта капитального строительства)     2.   Строительство/реконструкция/капитальный   ремонт   осуществлялось   по   ----------------------------------------- ----------------------------------     рабочему    проекту, разработанному ____________________________________________   ------------------       на основании разрешения кап.ремонт объекта______________________________________    выданного администрацией  Б о льшемурашкинского    м униципального  р а йона_______________   _________________________________________________________________________________     3.    Отклонения    от    согласованного    департаментом   архитектуры   и   градостроительства рабочего проекта   ВЫЯВЛЕНЫ/НЕ ВЫЯВЛЕНЫ   ____________________________________________________________________________ __                                              ( ненужное зачеркнуть)  

     

4. Работы по благоустройству ВЫПОЛНЕНЫ в объеме/НЕ ВЫПОЛНЕНЫ

---------------------------------------------------------------------------

                           (ненужное зачеркнуть)

______не выполнялись_____________________________________________________

                               (виды работ)

К выполненным работам имеются следующие замечания:

---------------------------------------------------------------------------

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подлежат устранению в срок до "_____" ___________ 20___

                                                                       (число)   (месяц)   (год)

Председатель комиссии: ___________________________________

                                                  М.П.         

Члены комиссии: ____________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

Приложение 5                                         

РАСПИСКА 

в получении документов 

по выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию

	№ 
	Перечень полученных документов 
	Отметка в 

получении (V) 
	Примечание (в т.ч отметка: подлинники нотариально заверенные копии документов, указание их наименования, реквизитов и др.) 

	1 
	Заявление 
	
	

	2 
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	
	

	3 
	градостроительный план земельного участка
	
	

	4
	разрешение на строительство
	
	

	5
	акт приемки   объекта   капитального   строительства   
	
	

	6
	документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного,     отремонтированного    объекта    капитального строительства требованиям технических регламентов. 
	
	

	7
	документ, подтверждающий  соответствие  параметров  построенного, реконструированного,     отремонтированного    объекта    капитального строительства   проектной   документации.
	
	

	8
	документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим  условиям.
	
	

	9
	схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта  капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка  и  планировочную организацию  земельного участка
	
	

	10
	заключение органа  государственного  строительного   надзора       о      соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного    объекта    капитального строительства  требованиям   технических   регламентов   и   проектной документации,  заключение  государственного  экологического контроля
	
	


Документы представлены на приеме               «____» ________________ 200___ г. 

Входящий номер регистрации заявления         ______________________________ 

Расписка выдана                                                 «____» ________________ 200___ г. №___________
Расписку получил                                            
   «____» ________________ 20___ г.  __________________________________
                                                                                      (подпись заявителя)                                                                     
_____________________________                         ________________________                 
, Ф.И.О. лица, принявшего документы)                    подпись                                                                                      
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                                                                                                                 Приложение 4

Администрация


Большемурашкинского муниципального района


Нижегородской области

АКТ ОСМОТРА


построенного, реконструированного, отремонтированного


объекта капитального строительства


р.п. Большое Мурашкино                                                              "_____" ____________ 20_____


                                                                                                                                  (число)           (месяц)             (год)


Комиссия в составе


председателя:  _________________________________________________________________


                 (Ф.И.О., должность лица, осуществляющего осмотр объекта капитального строительства)


___________________________________________________________________________


членов комиссии: 

 __________________________________________________________________________                


___________________________________________________________________________


___________________________________________________________________________


___________________________________________________________________________


с участием представителя застройщика: ________________________________________


___________________________________________________________________________


(Ф.И.О., должность лица, осуществляющего     осмотр объекта капитального строительства)


___________________________________________________________________________


                                УСТАНОВИЛА:


1. Застройщиком _____________________________________________________________

                             (наименование организации)


предъявлен   к   осмотру   построенный/реконструированный/отремонтированный


---------------------------------------------------------------------------


                           (ненужное зачеркнуть)


Объект_____________________________________________________________________


------


____________________________________________________________________________


         (наименование и адрес объекта капитального строительства)


2.   Строительство/реконструкция/капитальный   ремонт   осуществлялось   по


---------------------------------------------------------------------------


рабочему    проекту, разработанному ____________________________________________


------------------


на основании разрешения кап.ремонт объекта______________________________________ 


выданного администрацией Большемурашкинского  муниципального района_______________

_________________________________________________________________________________


3.    Отклонения    от    согласованного    департаментом   архитектуры   и


градостроительства рабочего проекта   ВЫЯВЛЕНЫ/НЕ ВЫЯВЛЕНЫ


______________________________________________________________________________                                             (ненужное зачеркнуть)


4. Работы по благоустройству ВЫПОЛНЕНЫ в объеме/НЕ ВЫПОЛНЕНЫ


---------------------------------------------------------------------------


                           (ненужное зачеркнуть)


______не выполнялись_____________________________________________________


                               (виды работ)


К выполненным работам имеются следующие замечания:


---------------------------------------------------------------------------


___________________________________________________________________________


___________________________________________________________________________


Подлежат устранению в срок до "_____" ___________ 20___


                                                                       (число)   (месяц)   (год)


Председатель комиссии: ___________________________________


                                                  М.П.         


Члены комиссии: ____________________________________________


____________________________________________________________


____________________________________________________________


____________________________________________________________



