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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ БОЛЬШЕМУРАШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ВЫДАЧА ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО ПРОВЕДЕНИЕ ОСНОВНЫХ РАБОТ

ПО СТРОИТЕЛЬСТВУ (РЕКОНСТРУКЦИИ) ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО

ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, ОСУЩЕСТВЛЯЕМОМУ С ПРИВЛЕЧЕНИЕМ

СРЕДСТВ МАТЕРИНСКОГО (СЕМЕЙНОГО) КАПИТАЛА НА ТЕРРИТОРИИ

БОЛЬШЕМУРАШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Настоящий административный регламент разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности предоставления муниципальной услуги "Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области". Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. Документом освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации, является акт освидетельствования.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями на оказание муниципальной услуги "Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области" являются физические лица, получившие государственный материнский (семейный) капитал. Интересы заявителей могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке.

1.3. Информация о месте нахождения, графике работы, справочные телефоны  структурного подразделения администрации района и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 

1) Администрация Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области.

           Местонахождение и график работы :606360, Нижегородская область, Большемурашкинский район, р.п. Большое Мурашкино, ул. Свободы, д.86.

График работы: понедельник-четверг с 8-00 до 17-00

пятница  с 8-00 до 16-00.

Обеденный перерыв: с 12-00 до 13-00.

Выходные- суббота, воскресенье

Т. (83167) 5-15-37

Адрес электронной почты: official@adm.bmr.nnov.ru 

Адрес официального сайта:www.admbmur.ru
         2) Отдел капитального строительства и архитектуры администрации   Большемурашкинского  муниципального района Нижегородской области.

Местонахождение и график работы : 606360, Нижегородская область, Большемурашкинский  район, р.п. Большое Мурашкино, ул. Свободы, д.86, каб.12.

График работы: понедельник-четверг с 8-00 до 17-00

пятница  с 8-00 до 16-00.

Обеденный перерыв: с 12-00 до 13-00.

Выходные- суббота, воскресенье

Т. (83167) 5-13-85

График приема граждан:

Вторник, четверг  с 8-00 до 17-00

Обеденный перерыв с 12-00 до 13-00

Адрес электронной почты: official@adm.bmr.nnov.ru
Адрес официального сайта:www.admbmur.ru
3) МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории Большемурашкинского муниципального района»

  Местонахождение и график работы: 606360, Нижегородская область, Большемурашкинский  район, р.п. Большое Мурашкино, ул. Красная Горка, д. 3 (1 эт.)

  График работы: 

 вторник с 10-00 до 20-00

среда-четверг с 8-00 до 17-00

пятница-суббота  с 8-00 до 16-00

Обеденный перерыв: с 12-00 до 12-48

выходной - воскресенье, понедельник 

т./ факс  (83167) 5-11-06

Адрес электронной почты: bmur_mfc@mail.ru
Администрация Большемурашкинского района выдает акт освидетельствования на объекты индивидуального жилищного строительства, расположенные на территории Большемурашкинского муниципального района, согласно заключенным соглашениям с муниципальными образованиями, входящими в состав Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области.

1.4. Информирование  о  ходе   предоставления  муниципальной услуги  осуществляется   при личном контакте с заявителями, а также с   использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории Большемурашкинского муниципального района» (далее – Многофункциональный центр). При предоставлении муниципальной услуги  в электронном виде в соответствии с законодательством РФ или Нижегородской области заявление и документы, указанные в пункте 2.7. настоящего регламента, могут быть получены в электронной форме: заявление – через Портал государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru), на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru),  а необходимые  документы - через систему межведомственного электронного  взаимодействия либо иным путем, предусмотренным соглашением об информационном взаимодействии организацией, располагающей данными сведениями.

1.5. Текстовая информация, указанная в пунктах 1.3 - 1.4 настоящего административного регламента, размещается на стендах в помещениях администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской  области, в помещении  Многофункционального центра.

Копия административного регламента размещается на официальном сайте администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области в сети Интернет по адресу: www.admbmur.ru и на портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.

1.6. Взаимодействовать с администрацией района, при предоставлении муниципальной услуги "Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области" имеют права физические лица, получившие государственный материнский (семейный) капитал. Интересы заявителей могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1 Наименование муниципальной услуги.

Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области (далее - муниципальная услуга).

2.2 Муниципальная услуга предоставляется:

 Администрацией Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области и Многофункциональным центром. Не посредственным исполнителем муниципальной услуги является отдел капитального строительства и архитектуры (далее ОКСиА) администрации Большемурашкинского  муниципального района
2.3 Результат оказания муниципальной услуги.

2.3.1 Выдача заявителю акта освидетельствования;

2.3.2 Отказ в выдаче заявителю акта освидетельствования.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок оказания муниципальной услуги не должен превышать 10 календарных дней с момента получения администрацией заявления о выдаче акта освидетельствования (приложение 1) и прилагаемых к нему необходимых документов (приложение 2).
День подачи заявления и день выдачи результата оказания муниципальной услуги в Многофункциональном центре в срок предоставления не входит.

Процедура внесения изменений в документ, подтверждающий проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала, не должна превышать 10 календарных дней с момента получения необходимого комплекта документов ОКСиА.

   2.5. Муниципальная услуга предоставляется на основании следующих нормативно-правовых актов:
   - Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
-   Постановление Правительства Российской Федерации от 18.08.2011 N 686 "Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала";

-   Приказ  Министерства регионального развития Российской Федерации от 17.06.2011 N 286 "Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации";

-   Постановление правительства Российской Федерации от 12.12.2007г № 862 «О правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий»
-  Решение Земского собрания Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области от 20.08.2015г № 50 "Об установлении учётной нормы и нормы предоставления площади жилого помещения на территории Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области";

    - Соглашения о передаче части полномочий между администрацией Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области и администрациями Советского,  Григоровского,  Холязинского  сельсоветов, рабочего посёлка Большое Мурашкино Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области;

   -  Соглашение о взаимодействии администрации Большемурашкинского муниципального района и Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории Большемурашкинского муниципального района".

- Федеральный закон от 1 декабря 2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»

- Постановление Правительства Российской Федерации  от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, являются:

- подача документов ненадлежащим лицом;

- несоответствие представленных документов перечню документов, указанных в пункте 2.7.2 настоящего административного регламента;

- в заявлении и прилагаемых к заявлению документах имеются неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.
2.7. Перечень документов, необходимых  для  предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Для исполнения муниципальной услуги представляется  заявление  установленного образца по форме согласно приложению  3 к настоящему административному регламенту.                                                              

2.7.2. К заявлению прилагаются  следующие документы( приложение 2):

    1)    Копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал, данный документ предоставляется заявителем лично;

    2)    Копия документа, удостоверяющего личность (паспорт), данный документ предоставляется заявителем лично; 
    3)    Доверенность (для лиц, представляющих застройщика (заказчика)), данный документ предоставляется заявителем лично;

    4)  Копия кадастрового паспорта (или кадастровой выписки) объекта капитального    строительства или объекта незавершенного строительства, данный документ может быть запрошен в рамках межведомственного взаимодействия;

    5)    Копия разрешения на строительство (реконструкцию), данный документ находится в распоряжении администрации района;

    6)    Сведения о лице, осуществляющем строительство (реконструкцию) при осуществлении строительства (реконструкции) посредством договора (наименование, допуск СРО, адрес,  реквизиты);

    7)   Правоустанавливающие   документы   на   земельный   участок   (для правообладателя   земельного участка), данный документ может быть запрошен в рамках межведомственного взаимодействия;

    8)  Копия  свидетельства  о  государственной  регистрации права собственности лица,  получившего сертификат, или супруга лица, получившего сертификат, на объект   индивидуального жилищного строительства (при его реконструкции), данный документ может быть запрошен в рамках межведомственного взаимодействия; 
    9)   Копия технического паспорта (технического плана) на объект индивидуального жилищного  строительства (при его реконструкции), выполненного до начала работ (при наличии), данный документ предоставляется заявителем лично;

   10)  Копия технического паспорта (технического плана) на объект индивидуального жилищного   строительства, выполненного после завершения  его строительства или реконструкции (при   наличии), данный документ предоставляется заявителем лично; 
   11) Копия свидетельства о о государственной регистрации актов гражданского состояния, в случае если права на собственность на земельный  участок и  жилой дом, принадлежат супругу (супруге) лица получившего  сертификат  на  материнский  (семейный) капитал.

    2.7.3 Не допускается требовать иные документы для получения акта освидетельствования, за исключением указанных в пункте 2.7.2 настоящего административного регламента  документов.  Документы, предусмотренные пунктом 2.7.2 настоящего административного регламента, могут быть направлены в электронной форме.

Также не допускается требовать документы, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, и запрашиваются администрацией, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.8 Требования, предъявляемые к документам.

К документам (в том числе направленным в электронной форме или по почте), необходимым для оказания муниципальной услуги, предъявляются следующие требования:

- представляемые документы должны содержать реквизиты, наличие которых согласно законодательству Российской Федерации является обязательным (номер, дата, подпись, печать);

- представляемые документы должны быть исполнены четко, подписи должностных лиц и оттиски печатей, содержащиеся на документах, должны быть отчетливыми, подпись ответственного лица должна быть расшифрована;

- если документ имеет поправки и (или) приписки, они должны быть заверены лицом, подписавшим документ, и скреплены печатью.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги.

2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

2.9.1.1. Невыполнение в полном объеме основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен, кровли);

2.9.1.2. Выполнение общестроительных работ реконструируемого объекта индивидуального жилищного строительства, в результате проведения которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) не увеличена либо увеличена менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.

2.9.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено

2.10. Исчерпывающий  перечень  оснований  для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть отказано в следующих случаях:
1) в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина,  обратившегося за предоставлением услуги;
2) текст в заявлении не поддается прочтению;
3) заявление подписано не уполномоченным лицом.
2.11.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.7.2 настоящего административного регламента;

- отсутствие каких-либо сведений или наличие недостоверных сведений в документах, представляемых заявителем (его представителем);

- поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, если соответствующий документ не был представлен заявителем (его представителем) по собственной инициативе;

- в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;

- в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.

2.11 Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга оказывается без взимания платы.

2.12 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания заявителем при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13 Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление о выдаче  акта освидетельствования подлежит регистрации в день его поступления в администрацию. Время регистрации вышеуказанных заявлений не должно превышать 15 минут.

2.14 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

         2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях администрации и МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии.

         2.14.2. Возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

         2.14.3. Вход в здание (строение), в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.

         2.14.4. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.

         2.14.5. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

         2.14.6. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных услуг.

         2.14.7. Помещение приема и выдачи документов может быть оборудовано информационным табло, предоставляющим информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (включая трансляцию видеороликов, разъясняющих порядок предоставления муниципальных услуг), а также регулирующим поток «электронной очереди». Информация на табло может выводиться в виде бегущей строки.

         2.14.8. Информационное табло размещается рядом со входом в помещение таким образом, чтобы обеспечить видимость максимально возможному количеству заинтересованных лиц.

          2.14.9. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

     2.14.10. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

     2.14.11. В целях обеспечения заявителям из числа инвалидов условий доступности к зданию МКУ МФЦ и к предоставляемой в ней муниципальной услуге в МКУ МФЦ должно быть обеспечено:

    возможностью беспрепятственного входа в МКУ МФЦ и выхода из него, в том числе производится оборудование входа в МКУ МФЦ пандусом, расширенным проходом;

    возможность самостоятельного передвижения по территории МКУ МФЦ в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников МКУ МФЦ;

    возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в МКУ МФЦ, при необходимости, с помощью работников МКУ МФЦ;

    сопровождение заявителей из числа инвалидов по территории МКУ МФЦ, в том числе с использованием кресла-коляски;

    содействие при входе в МКУ МФЦ и выходе из него, оказание работником МКУ МФЦ иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих получению заявителям из числа инвалидов государственных услуг наравне с другими лицами;

    надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа к МКУ МФЦ для получения муниципальной услуги, с учетом ограничений жизнедеятельности заявителей из числа инвалидов, в том числе размещение надписей, знаков и иной текстовой и графической информации, выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

    обеспечение допуска в МКУ МФЦ собаки-проводника при наличии документа,  подтверждающего ее специальное обучение, в соответствии с пунктом 7 статьи 15 Федерального закона от 24.11.1995 г. № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации".

        Предоставление муниципальной услуги заявителям из числа инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и (или) самостоятельного передвижения, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски (далее – заявители из числа инвалидов), может осуществляться работником МКУ МФЦ  по месту жительства инвалида или с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», по предварительному согласованию с заявителем.

2.15 Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1.  Показателями доступности предоставления муниципальной  услуги являются:

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления услуги на информационных стендах, информационных ресурсах в сети Интернет, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области;

информирование о ходе предоставления услуги при личном контакте, с использованием сети Интернет или средств телефонной связи;

взаимодействие заявителя с сотрудником в случае получения заявителем консультации на приеме;

наличие необходимого и достаточного количества сотрудников, а также помещений, в которых осуществляется прием и выдача документов заявителям;

возможность подачи документов для предоставления услуги в электронном виде с помощью информационных ресурсов в сети Интернет или Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области 

возможность осуществления мониторинга хода предоставления  услуги в электронном виде с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области 

2.15.2. Качество муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

очередей при приеме и выдаче документов заявителям;

нарушений сроков предоставления услуги;

обоснованных жалоб и претензий на действия (бездействие) сотрудников, предоставляющих услугу.

3. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ,

В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

(ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1 Перечень административных процедур:

- прием заявления и документов;

- межведомственное и межуровневое взаимодействие;

- осмотр объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя, при этом могут осуществляться обмеры и обследования освидетельствуемого объекта;

- подготовка и выдача заявителю акта освидетельствования.

Блок – схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

3.2 Основание для начала оказания муниципальной услуги.

Основанием для начала оказания муниципальной услуги является получение администрацией заявления и документов, указанных в п. 2.7.2. настоящего административного регламента.

3.3 Способы подачи документов заявителями либо их законными представителями.

3.3.1 Непосредственное обращение (лично или представителя) в:

- в ОКСиА;

- Многофункциональный центр.

3.3.2 Направление документов с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) в ОКСиА.

3.3.3 Направление документов по почте в ОКСиА.

3.4 Последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при подготовке и выдаче акта освидетельствования.

3.4.1 При обращении посредством использования информационно-телекоммуникационных систем - Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области за оказанием Муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствования, заявитель, с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнение) государственных (муниципальных) услуг (функций), заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в ОКСиА  для предоставления муниципальной услуги.

3.4.2 При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) должностное лицо ОКСиА, являющееся ответственным за прием документов, переводит их на бумажный носитель и регистрирует в журнале регистрации заявлений на выдачу акта освидетельствования (срок выполнения действия не более 10 минут).

3.4.3 При получении документов при личном обращении в ОКСиА  специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет полномочия заявителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в п. 2.7.2.. настоящего регламента;

- сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, после чего оригинал возвращается заявителю.

Продолжительность выполнения административного действия не должна превышать 15 мин.

3.4.4 При получении документов при личном обращении в Многофункциональный центр,  сотрудник проверяет комплектность документов, прилагаемых к заявлению о выдаче акта освидетельствования (срок выполнения действия не более 15 минут).

Приняв заявление, сотрудник Многофункциональный центр  выдает заявителю расписку с указанием регламентных сроков исполнения муниципальной услуги и контактных сведений для получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги.

Передача заявления и прилагаемых к нему документов из Многофункционального  центра  в ОКСиА  осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, на основании контрольного листа прохождения документов (далее - контрольный лист).

При передаче заявления и прилагаемых к нему документов из Многофункционального центра в ОКСиА  в контрольном листе содержится отметка о дате принятия заявления в Многофункциональном центре, ФИО и подпись принявшего заявление специалиста, номер исходящей документации.

При  передаче  заявления и прилагаемых к нему документов специалист ОКСиА проверяет их на соответствие с данными, указанными в заявлении, затем в контрольном листе ставит дату, ФИО и подпись.

3.4.5 Должностное лицо ОКСиА, ответственное за прием документов, регистрирует их в журнале регистрации входящей документации (срок выполнения действия не более 15 минут).

3.4.6  При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) либо по почте, должностное лицо ОКСиА, являющееся ответственным за прием документов, посредством телефонной, факсимильной либо почтовой связи сообщает заявителю либо его уполномоченному представителю о том, что документы для оказания муниципальной услуги получены.

3.4.7 В случае выявления несоответствия представленного комплекта документов, в том числе направленных посредством информационно-телекоммуникационных систем либо почтой, должностное лицо ОКСиА или сотрудник  Многофункционального центра, ответственные за прием документов, возвращают весь комплект документов без регистрации с указанием причины возврата.

3.4.8 В течение 1 рабочего дня с момента получения ОКСиА  заявления о выдаче  акта освидетельствования назначается должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов.

3.4.9 Должностное лицо ОКСиА, назначенное ответственным за рассмотрение документов (полученных через Многофункциональный центр) о выдаче акта освидетельствования, в течение 2 рабочих дней с момента получения документов проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

- документы представлены в полном объеме;

- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, без сокращения, фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом (в случае направления документов по почте либо при поступлении на личном приеме);

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы, выполненные с нарушениями настоящего пункта, считаются непредставленными.

3.4.10 В случае, если в ОКСиА представлены документы по объекту капитального строительства, выдача  акта освидетельствования которого не входит в его полномочия, должностное лицо ОКСиА, назначенное ответственным за рассмотрение документов о выдаче Акта освидетельствования, в десятидневный срок с момента поступления заявления уведомляет в письменной форме заявителя о данном факте, документы подлежат возвращению заявителю.

3.4.11. Межведомственное и межуровневое взаимодействие.

3.4.11.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в ОКСиА  администрации.

3.4.11.2. Процедура проводится в случаях, если заявитель (представитель заявителя) не представил самостоятельно документы, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций.

3.4.11.3. В день наступления основания для начала административной процедуры должностное лицо для получения документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляет межведомственные запросы в органы государственной власти, отраслевые (функциональные) структурные подразделения администрации либо подведомственные государственным органам или отраслевым (функциональным) структурным подразделениям администрации организации, в распоряжении которых находятся данные документы:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) (о правах на земельный участок);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) (о правах на здание, строение, сооружение);

- свидетельство о государственной регистрации актов гражданского состояния.
3.4.11.4. Органы государственной власти, отраслевые (функциональные) структурные подразделения администрации либо подведомственные государственным органам или отраслевым (функциональным) структурным подразделениям  администрации организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в п. 3.4.10.3. настоящего регламента, в установленный срок (не более пяти рабочих дней со дня поступления запроса) представляют данные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них).

3.4.11.5. Сроки, способы направления межведомственного запроса и ответа на запрос, перечень сведений, направляемых в составе запроса и передаваемых в составе ответа на запрос, установлены согласованной администрацией с поставщиками данных технологической картой межведомственного взаимодействия по муниципальной услуге.

3.4.11.6. Срок выполнения административной процедуры составляет пять рабочих дней.

3.4.11.7. Результат процедуры - поступление в ОКСиА запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).

3.4.12. Осмотр объекта.

3.4.12.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о выдаче акта освидетельствования в ОКСиА.

3.4.12.2. В течение 3 рабочих дней с момента наступления основания для начала административной процедуры назначается дата и время проведения осмотра.

3.4.12.3. Застройщик или представитель застройщика информируется о дате и времени проведения осмотра телефонограммой не позднее чем за 1 рабочий день до проведения осмотра, если ранее не оговорено при подаче заявления.

3.4.12.4. Осмотр объекта проводится должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, и членами комиссии по освидетельствованию проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведению работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения,

3.4.12.5. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется установление факта наличия строительных конструкций (фундамента, стен, кровли). При подтверждении выполнения строительных работ в полном объеме либо увеличении площади не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации (при реконструкции объекта), должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит проект акта освидетельствования. При выявлении оснований для отказа в предоставлении государственной услуги готовит проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги.

При проведении осмотра могут осуществляться обмеры и обследования освидетельствуемого объекта.

3.4.12.6. Срок выполнения административной процедуры составляет не более девяти рабочих дней.

3.4.13 В случае отсутствия оснований для отказа в подготовке и выдаче акта освидетельствования, должностное лицо ОКСиА, ответственное за рассмотрение документов, оформляет акт освидетельствования в двух экземплярах по форме, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 17 июня 2011 г. N 286 "Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации", согласно Приложению 1 настоящего административного регламента.

3.4.14 Подготовленный должностным лицом ОКСиА, ответственным за рассмотрение документов о выдаче акта освидетельствования, проект акта освидетельствования согласовывается с членами комиссии по освидетельствованию объема строительных работ и утверждается заместителем главы администрации района.

3.4.15 В случае выявления оснований для отказа в выдаче акта освидетельствования, указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента, должностное лицо ОКСиА, ответственное за рассмотрение документов о выдаче акта освидетельствования, в течение семи дней с момента поступления заявления о выдаче акта освидетельствования готовит проект письма об отказе в выдаче акта освидетельствования (с указанием причин отказа) и представляет его начальнику ОКСиА  для подписания.

Лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, либо его представитель вправе повторно подать заявление о выдаче акта освидетельствования после устранения обстоятельств, явившихся причиной отказа в выдаче акта освидетельствования.

3.4.16 Должностное лицо ОКСиА, ответственное за рассмотрение документов о выдаче акта  освидетельствования, помещает представленные заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения о выдаче акта освидетельствования, в дело.

3.4.16 В день подписания акта освидетельствования либо письма об отказе в выдаче акта освидетельствования должностное лицо ОКСиА, ответственное за рассмотрение документов о выдаче акта освидетельствования, обязано в письменной форме или с помощью телефонной (факсимильной) связи, по электронной почте уведомить заявителя о выдаче ему акта освидетельствования либо письма об отказе в выдаче акта освидетельствования.

В случае, если заявление и комплект документов получены ОКСиА  через Многофункциональный центр, передача документов из ОКСиА в Многофункциональный центр,  осуществляется на основании контрольного листа. При передаче документов в Многофункциональный центр, предназначенных для выдачи заявителю, специалист ОКСиА проставляет в контрольном листе дату, ФИО и подпись. Специалист Многофункциональный центр, получивший документы из ОКСиА  проставляет номер входящей документации, дату, ФИО и подпись.

При получении заявителем документов, которые являются результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель проставляет дату и роспись в получении документов в контрольном листе прохождения документов, который остается в Многофункциональный центр и является подтверждением окончания предоставления муниципальной услуги.

3.4.17 Разрешение на выдачу акта освидетельствования в одном экземпляре либо письмо с отказом в выдаче акта освидетельствования выдается заявителю лично либо уполномоченному представителю заявителя сотрудником Многофункциональный центр (в случае подачи заявления в Многофункциональный центр) или должностным лицом ОКСиА (максимальный срок выполнения действия 15 минут).

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий (внутренний) контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения должностным лицом администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, в компетенцию которых входит предоставление муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и Большемурашкинского муниципального района.

4.2. Персональная ответственность должностных лиц ОКСиА, Многофункционального центра,  закреплена в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги несет должностное лицо ОКсиА,  Многофункциональный центр, организующее работу по предоставлению муниципальной услуги.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ),

ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ В ХОДЕ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,

И ПРИНЯТЫХ РЕШЕНИЙ

5.1 Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых в ходе исполнения Муниципальной услуги, должностных лиц ОКСиА, Многофункциональный центр в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

5.2 В досудебном (внесудебном) порядке контроль за деятельностью должностных лиц ОКСиА, ответственных за исполнение муниципальной услуги, осуществляется начальником ОКСиА, сотрудников Многофункционального центра - директором Многофункционального центра.

5.3 В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обратиться с жалобой (претензией) лично, направить письменное обращение по почте, по электронной почте, разместить жалобу на официальном сайте администрации в сети Интернет на имя заместителя главы администрации района (адрес электронной почты: official@adm.bmr.nnov.ru) либо начальника ОКСиА (адрес электронной почты: official@adm.bmr.nnov.ru) на едином портале государственных и муниципальных услуг, региональном портале государственных и муниципальных услуг о нарушении своих прав и законных интересов, противоправном решении, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики. Жалоба на действия сотрудника Многофункционального центра, если это не связано с порядком предоставления услуги, подается на имя директора Многофункционального центра.

5.4 Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, доводы, на основании которых не согласен с решением и действием органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, ставит личную подпись и дату. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.5 Срок рассмотрения письменного обращения (жалобы) не должен превышать пятнадцать рабочих дней с момента регистрации такого обращения, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных ошибок и опечаток или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня регистрации.

5.6 Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.7 По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8 Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, передается заявителю лично либо отправляется с помощью почтовой связи.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.9 Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.10 В случае несогласия с результатом рассмотрения жалобы заявители могут обратиться в суд в соответствии с действующим законодательством РФ.

Приложение 1

                                              УТВЕРЖДАЮ

                              _____________________________________________

                              (наименование органа местного самоуправления)

                              _____________________________________________

                                    (уполномоченное лицо на проведение

                              _____________________________________________

                                            освидетельствования)

                                           "__" _________ 20__ г.

                                    АКТ

  освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта

индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен

 и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального

    жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого

  помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не

  менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в

      соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

г. (пос., дер.) ________________                    "__" _________ 20__ г.

    Объект  капитального  строительства  (объект  индивидуального жилищного

строительства)

___________________________________________________________________________

                          (наименование, почтовый

___________________________________________________________________________

        или строительный адрес объекта капитального строительства)

___________________________________________________________________________

      (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

___________________________________________________________________________

         возведение кровли или проведение работ по реконструкции)

    Сведения о застройщике или заказчике (представителе застройщика или

                                заказчика)

                           (нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество,

___________________________________________________________________________

            паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

___________________________________________________________________________

 (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -

                          заполняется при наличии

___________________________________________________________________________

                 представителя застройщика или заказчика)

    Сведения о выданном разрешении на строительство _______________________

                                                      (номер, дата выдачи

___________________________________________________________________________

     разрешения, наименование органа исполнительной власти или органа

___________________________________________________________________________

              местного самоуправления, выдавшего разрешение)

    Сведения  о  лице,  осуществляющем  строительство  (представителе лица,

осуществляющего строительство) ____________________________________________

                                          (нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________________________

                        (наименование, номер и дата

___________________________________________________________________________

      выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН,

___________________________________________________________________________

          почтовые реквизиты, телефон/факс - для юридических лиц;

___________________________________________________________________________

       фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место проживания,

___________________________________________________________________________

         телефон/факс - для физических лиц, номер и дата договора)

___________________________________________________________________________

                      (должность, фамилия, инициалы,

___________________________________________________________________________

     реквизиты документа о представительстве - заполняется при наличии

___________________________________________________________________________

            представителя лица, осуществляющего строительство)

а  также иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального

строительства (объекта индивидуального жилищного строительства):

___________________________________________________________________________

               (наименование, должность, фамилия, инициалы,

___________________________________________________________________________

                 реквизиты документа о представительстве)

    Настоящий акт составлен о нижеследующем:

1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции ________________

___________________________________________________________________________

   (перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального

                              строительства)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2. Наименование проведенных работ:

2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства

___________________________________________________________________________

 (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение

                                  кровли)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта капитального строительства

___________________________________________________________________________

 (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение

                                  кровли)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    В  результате  проведенных  работ по реконструкции объекта капитального

строительства    общая   площадь   жилого   помещения   (жилых   помещений)

увеличивается  на  ________  кв.  м  и  после  сдачи  объекта  капитального

строительства в эксплуатацию должна составить _________ кв. м.

3. Даты:

    начала работ "____"_________ 20__ г.

    окончания работ "____"_________ 20__ г.

4. Документ составлен в _____ экземплярах.

Приложения:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

5. Подписи:

Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

__________________________________________               __________________

    (Ф.И.О. застройщика или заказчика)                        (подпись)

___________________________________________              __________________

(должность, фамилия, инициалы представителя                   (подпись)

        застройщика или заказчика)

Иные   представители   лиц,  участвующих  в  осмотре  объекта  капитального

строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)

____________________________________________             __________________

(наименование, должность, фамилия, инициалы)                 (подпись)

____________________________________________             __________________

(наименование, должность, фамилия, инициалы)                 (подпись)

____________________________________________             __________________

(наименование, должность, фамилия, инициалы)                 (подпись)

____________________________________________             __________________

(наименование, должность, фамилия, инициалы)                 (подпись)

Приложение 2

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ К ЗАЯВЛЕНИЮ О ВЫДАЧЕ АКТА ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯ

    1.    Копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал;

    2.    Копия документа, удостоверяющего личность (паспорт);

    3.    Доверенность (для лиц, представляющих застройщика (заказчика));

    4.    Копия кадастрового паспорта (или кадастровой выписки) объекта капитального    строительства или объекта незавершенного строительства;

    5.    Копия разрешения на строительство (реконструкцию);

    6.    Сведения о лице, осуществляющем строительство (реконструкцию) при осуществлении строительства (реконструкции) посредством договора (наименование, допуск СРО, адрес,  реквизиты);

    7.   Правоустанавливающие   документы   на   земельный   участок   (для правообладателя   земельного участка);

    8.   Копия  свидетельства  о  государственной  регистрации права собственности лица,    получившего сертификат, или супруга лица, получившего сертификат, на объект    индивидуального жилищного строительства (при его реконструкции);

    9.  Копия технического паспорта (технического плана) на объект индивидуального жилищного  строительства (при его реконструкции), выполненного до начала работ (при наличии);

   10.  Копия технического паспорта (технического плана) на объект индивидуального жилищного     строительства, выполненного после завершения  его строительства или реконструкции (при   наличии);

   11.  Копия свидетельства о браке, в случае если права на собственность на земельный участок и  жилой дом, принадлежат супругу (супруге) лица получившего сертификат на материнский     (семейный) капитал.

Приложение 3

Начальнику отдела капитального

Строительства и  архитектуры

Большемурашкинского муниципального района
                                          _________________________________

                                          от ____________________________________

______________________________________

                                                                                                        (наименование физического лица, осуществившего строительство или

                                                                                                       реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства,                                                                                                                                                                                 

                                                                                                    осуществляемому с привлечением средств материнского капитала)

_________________________________________

                                                                                                          (почтовый адрес, паспортные данные, телефон)

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче акта освидетельствования, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала
     Прошу  Вас выдать акт освидетельствования, подтверждающего проведение основных работ по строительству, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

Наименование объекта  (наименование конструкций предъявляемых для освидетельствования краткая характеристика конструкций):  ___________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес объекта (почтовый или строительный):_______________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
 Сведения о застройщике (застройщиках) или заказчике (заказчиках) или об их представителях:  ______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Основные проведенные работы по строительству (реконструкции) объекта капитального строительства (наименование конструкций): _____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
В результате проведенных работ по реконструкции объекта капитального строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличилась на _________ кв. метров и после ввода в эксплуатацию объекта капитального строительства составит _______кв. метров.

Дата начала работ: «____» _______________ 20__  года.

Дата окончания работ: «____» _______________ 20__  года.

«____» _______________ 20__  года.                    ________ (                                        )

                                                                                                                                  (подпись) 

Приложение 4

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО ПРОВЕДЕНИЕ ОСНОВНЫХ РАБОТ ПО СТРОИТЕЛЬСТВУ (РЕКОНСТРУКЦИИ) ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО

СТРОИТЕЛЬСТВА, ОСУЩЕСТВЛЯЕМОМУ С ПРИВЛЕЧЕНИЕМ СРЕДСТВ МАТЕРИНСКОГО (СЕМЕЙНОГО) КАПИТАЛА НА ТЕРРИТОРИИ БОЛЬШЕМУРАШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ"

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│         Обращение заявителя с комплектом необходимых документов         │

└────────────┬────────────────────────────────────────────────┬───────────┘

            \/                                               \/

┌─────────────────────────┐                       ┌───────────────────────┐

│      Администрация      │                       │МФЦ                    │

└────────────┬────────────┘                       └───────────┬───────────┘

            \/                                               \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│          Прием от заявителя заявления и необходимых документов          │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                    \/

                    ┌────────────────────────────────┐

                    │     Регистрация заявления      │

                    └────────────────┬───────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Проверка документов на соответствие требованиям законодательства     │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                    \/

    ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │      Формирование и направление межведомственных запросов       │

    └────────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│        Рассмотрение комплекта документов, необходимых для выдачи        │

│                         Акта освидетельствования                        │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                 ┌───────────────────┴────────────────┐

                \/                                   \/

┌────────────────────────────────┐ ┌──────────────────────────────────────┐

│     Наличие и соответствие     │ │ Отсутствие/несоответствие документов │

│     документов требованиям     │ │    требованиям Административного     │

│  административного регламента  │ │              регламента              │

└────────────────┬───────────────┘ └───┬────────────────────┬─────────────┘

                \/                    \/                   \/

┌───────────────────────┐ ┌─────────────────┐ ┌───────────────────────────┐

│      Выдача Акта      │ │ Уведомление об  │ │    Сообщение об отказе    │

│  освидетельствования  │ │     отказе в    │ │       в выдаче Акта       │

│  (не позднее 10 дней  │ │  предоставлении │ │  освидетельствования (не  │

│   со дня приема от    │ │  муниципальной  │ │  позднее 10 дней со дня   │

│ заявителя необходимых │ │     услуги      │ │    приема от заявителя    │

│      документов)      │ │                 │ │  необходимых документов)  │

└────────────────┬──────┘ └────────────┬────┘ └─────────────┬─────────────┘

                \/                    \/                   \/

┌────────────────────────────────┐  ┌─────────────────────────────────────┐

│Вручение/направление разрешения │  │  Вручение/направление сообщения об  │

│                                │  │               отказе                │

└──────┬────────────────┬────────┘  └────────────┬─────────────────┬──────┘

       │               \/                       \/                 │

       │      ┌────────────────────────────────────────────┐       │

       │      │     Многофункциональный центр              │       │

       │      └──────────────────────┬─────────────────────┘       │

       │                            \/                             │

       │      ┌────────────────────────────────────────────┐       │

       └─────>│  Выдача/направление  документов заявителю  │<──────┘

              └────────────────────────────────────────────┘

